IW-2_19.2

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

na operacje w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego

kierowanego przez spoteczno$¢”, z wylaczeniem
projektéw grantowych oraz operacji w zakresie podejmowania dzialalnos$ci gospodarczej
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020

A. CZESC OGOLNA

.
1.

INFORMACJE OGOLNE

Przed wypetieniem wniosku o ptatno$¢ na operacje w ramach poddziatania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”, z wytaczeniem projektow grantowych oraz
operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej, zwanego dalej ,,wnioskiem”, nalezy zapoznaé si¢
z trescig niniejszej instrukcji. Wniosek dotyczy operacji realizowanej przez podmiot inny niz LGD (z wylaczeniem
operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej) albo operacji wtasnej LGD.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego albo
wojewoddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej wojewodztwa, zwanych dalej ,,UM”.

Do wniosku dotacza sie¢ dokumenty, zgodnie z listg zatgcznikéw okre$long we wniosku w sekcji IX. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie termindow zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci W toku postepowania W sprawie
0 wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
(zwanym dalej poddziataniem 19.2) nastepuje zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. —
Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.), zwanym dalej ,,KC”.

W toku postgpowania W sprawie 0 wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 beda miaty zastosowanie

w szczeg6lnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:

e _Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu
terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

e Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktory nazwa lub
data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie bylto -w ostatnim
dniu tego miesiaca (...).

e Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy
lub sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”)

! Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem pohocy. Przyktadowo, termin dokonania

czynno$ci zostanie dotrzymany, jezeli przed polnoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placowce pocztowej

operatora wyznaczonego (Poczta Polska);

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nast¢pujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub zobowiazujace do

dokonania w danym terminie okre§lonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do usuniecia brakow);

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesiacach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin (np.
przyznanie pomocy, od ktorej liczy si¢ 5-letni okres wywiazywania si¢ ze zobowigzan Umowy 0 przyznaniu pomocy);

- zakonczenie terminu okre$lonego w tygodniach nast¢puje z konicem dnia, ktory odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od
srody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okre§lonego w miesigcach lub latach nastepuje z koncem dnia, ktory odpowiada
data poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajacego dacie
poczatkowej miesiaca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koficem ostatniego dnia danego miesiaca (np.
1-miesigczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem dnia 30 kwietnia);

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Swieto Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej

Nocy, 1 maja - Swigto Pahstwowe, 3 maja - Swicto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata,

15 sierpnia - Wniebowziccie Najéwigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci,

25i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

przesuniecie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakofczenia terminu na wykonanie czynnoéci.

Terminy w toku postgpowania 0 wyptate pomocy w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju

lokalnego kierowanego przez spotecznosé” sa terminami cigglymi, co 0znacza, iz oblicza sig je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub
lata.
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. SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

Zaleca sie, aby wniosek byt wypetiony elektronicznie i wydrukowany, a nastepnie zapisany na informatycznym
nosniku danych np. CD Noénik ten nalezy wraz z wnioskiem dostarczy¢ do UM.

Dla kazdego etapu realizacji operacji nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek, tj. w przypadku operacji:
o realizowanych w dwdch etapach odpowiednio: wniosek o ptatno$¢ posrednia, wniosek o platnos$¢ koncows;
o realizowanej w jednym etapie: wniosek o0 ptatno$¢ konicowa.

W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy Beneficjenta — w pole tekstowe nalezy wstawi¢ kreske,
w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w Instrukcji wypetniania wniosku
0 platnos¢, zwanej dalej ,,instrukcjg”, podano inaczej.

W przypadku, gdy zakres niezbgdnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach,
dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku i1 zatacznikéw sktadanych na
udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czgsci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg na
wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata dolaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisaé oraz opatrzy¢ data
i dotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypelnianiu elektronicznym wniosku istnieje mozliwosé
dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Dane finansowe podane we wniosku w tym w sekcji VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE
Z REALIZACIJI OPERACII wyrazone sa W ztotych. Nalezy je podac¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku,
z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktorg nalezy podaé w pelnych ztotych po zaokragleniu w dot (po
odrzuceniu groszy).

Przed ztozeniem wniosku do UM nalezy upewni¢ sig, Czy:

— wniosek oraz zataczniki zostaty podpisane przez Beneficjenta/ osoby reprezentujace Beneficjenta/ pelnomocnika
w wyznaczonych do tego miejscach;

— wypehione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

— zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty, zgodnie z sekcja IX. INFORMACJA O ZAL ACZNIKACH.

Beneficjent przed skopiowaniem oryginatow faktur lub dokumentéw 0 rownowaznej warto$ci dowodowej powinien
je opatrzy¢ klauzula: ,, Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014- 2020

Wszystkie zataczone do wniosku dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysieglego.

11l. ZLOZENIE WNIOSKU

1.

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami, nalezy ztozy¢ w UM w wersji papierowej w terminie okreslonym
w umowie. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie wniosku takze w wersji elektronicznej (zapisanej na
informatycznym nos$niku danych, np. na ptycie CD) w takim formacie danych, ktéry pozwoli na edycj¢ jego tresci.
W przypadku dotgczenia do wniosku ptyty CD, informacje wtym zakresie nalezy podaé w sekcji
IX. INFORMACJA O ZALACZNIKACH w czgéci B. Inne zalaczniki dotyczace operacji.

Whiosek sktada si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej UM.

Whiosek moze by¢ ztozony w formie:

a) bezposredniej, np. przez upowaznionego pracownika Beneficjenta (LGD), albo

b) innej niz bezposrednia, np. kurierem lub przesylka rejestrowang nadang w placowce pocztowej operatora
Wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188)
albo ztozony w polskim urzedzie konsularnym.

Uwaga

Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, jesli data pieczeci UM — wplywu (potwierdzajaca ztozenie
whniosku takze w przypadku formy innej niz bezposérednia) nie jest pozniejsza niz termin okreslony w umowie
0 przyznaniu pomocy, zwanej dalej ,,umowq”, jednak nie pozniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie
pdzniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

UM rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecze¢ w wyznaczonym do tego miejscu. W zaleznosci od formy

zlozenia, UM potwierdza jego przyjecie:

a) przekazujac osobie upowaznionej kopi¢ pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia UM, data oraz podpisem
0soby przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezposredniej, albo

b) wysylajac do Beneficjenta pisemna informacj¢ — w przypadku formy innej niz bezposrednia.
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9.

10.

W przypadku nieztozenia wniosku w terminie okreslonym w umowie, UM dwukrotnie wzywa Beneficjenta do
ztozenia wniosku w kolejnych wyznaczonych terminach, o ile nie uptynat termin: tj.: nie p6zniej niz po uplywie
2 lat od dnia zawarcia umowy i nie p6zniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r. Nieztozenie przez Beneficjenta wniosku
w terminie wynikajacym z drugiego wezwania UM, skutkowaé bedzie wypowiedzeniem umowy z zastrzezeniem
pkt 6.

UM moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie, lub po terminie wynikajagcym z drugiego wezwania UM, o ile
nie zostata wypowiedziana umowa i nie uptynat termin tj.: nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia
umowy i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Zgodnie z postanowieniami umowy, Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania UM
o0 planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwiazanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej Beneficjenta,
mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyptate pomocy lub spetienie
wymagan okreslonych w Programie i aktach prawnych wymienionych w § 1 umowy.

Beneficjent jest zobligowany do informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW,
zgodnie z przepisami Zatgcznika III do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w
sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 18, z pézn. zm.), opisanymi w Ksiedze wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okre$lonych przez LGD i zamieszczonych na
jej stronie internetowej, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia wyptaty ptatnosci koncowej. Ponadto
w przypadku, gdy Beneficjent posiada wiasng strone internetows, to informacja o pomocy otrzymanej z EFRROW
powinna zosta¢ zamieszczona tej stronie internetowe;.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku
w catosci lub w czesci.

Jezeli jednak UM poinformowatl juz Beneficjenta o jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub
powiadomil go o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone odnosnie do czesci tych dokumentow, ktorych dotyczy niezgodno$é.

Wycofanie wniosku w calo$ci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie ztozyt. Natomiast
wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed
ztozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ w Zarzadzie Wojewddztwa informacje
monitorujgcg z realizacji biznesplanu albo informacj¢ po realizacji operacji, zgodnie ze wzorem formularza -
Informacja monitorujgca z realizacji biznesplanu/Informacja po realizacji operacji, dostepnym na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego, z zachowaniem terminu okre§lonego w § 5 ust. 1 pkt 23) umowy —
w odniesieniu do informacji po realizacji operacji albo w § 8 ust. 5 umowy — w odniesieniu do informacji
monitorujacej z realizacji biznesplanu.

IV. ROZPATRZENIE WNIOSKU

1.

4.

Rozpatrujac wniosek UM sprawdza zgodno$¢ realizacji operacji lub jej etapu z warunkami okre§lonymi
W Programie, ustawie, rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach poddziatania
,»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz.U. z 2019 r. poz. 664), zwanym dalej
wrozporzgdzeniem”, przepisach odrgbnych oraz umowie, w szczegodlnosci pod wzglgdem spelnienia warunkow
wyptaty pomocy w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji
i finansowania operacji.

W przypadku, gdy ztozony wniosek zawiera braki (np. brak poprawnego dokumentu / niedotaczenie wymaganego
dokumentu/brak poprawnie wypetionych p6l wniosku / brak wypetnionego pola wniosku), UM wzywa
Beneficjenta, w formie pisemnej, do ich usunigcia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy pomimo wezwania Beneficjent nie usunat brakéw, UM ponownie wzywa Beneficjenta w formie
pisemnej do ich usunigcia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy w trakcie rozpatrywania wniosku niezbg¢dne jest wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygnigcia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow, UM wzywa Beneficjenta
w formie pisemnej do ztozenia pisemnych wyja$nien w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
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11

12

13.

W przypadku usuniecia brakow / ztozenia wyja$nien nadanych przesytkg rejestrowang w polskiej placoéwce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu przepisow prawa pocztowego, 0 terminowosci ich zlozenia
decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowos$ci ztozenia
decyduje data wptywu do UM. Nalezy przechowywa¢ dokument potwierdzenia nadania przesytki celem
wyjasnienia ewentualnych watpliwoséci odnosnie terminu jej wysyiki.

W przypadku usuni¢cia brakdow, zlozenia wyjasnien lub poprawnych dokumentdéw poprzez ztozenie dokumentow
W polskim urzedzie konsularnym, termin bedzie uznany za zachowany, o ile dokumenty zostang ztozone w polskim
urzedzie konsularnym przed uptywem wyznaczonego terminu.

Jezeli Beneficjent, pomimo ponownego wezwania, hie usungt brakow, UM rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypetniony oraz na podstawie dotagczonych do niego i poprawnie sporzadzonych dokumentow.

W dniu wystania pisma do Beneficjenta wzywajacego do usuniecia brakow / ztozenia wyjasnien do wniosku, UM
poinformuje Beneficjenta o wezwaniu za pomocg faksu albo poczty elektronicznej lub telefonicznie.

W trakcie weryfikacji wniosku moga zostaé przeprowadzone wizyty w miejscu lub kontrole na miejscu oraz
kontrole na zlecenie, w celu zweryfikowania zgodnoéci informacji zawartych we wniosku o ptatnos¢ i dotaczonych
do niego dokumentach ze stanem faktycznym lub uzyskania dodatkowych wyjasnien.

Niezwlocznie po pozytywnym rozpatrzeniu kazdego z wnioskow 0 ptatnosé dokonuje si¢ wyplaty $rodkow
finansowych z tytutu pomocy, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia jego ztozenia.

. Zgodnie z postanowieniami umowy w przypadku wystgpienia opOznienia W Otrzymaniu przez Agencje

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwanek dalej ,,ARIMR”, $rodkéw finansowych na wyptate pomocy,
ptatnosci bedg dokonywane niezwlocznie po ich otrzymaniu.

. Agencja wyptaca $rodki finansowe z tytutu pomocy, jezeli Beneficjent:

1) zrealizowat operacj¢ lub jej etap, stosownie do § 3 ust. 7 umowy, w tym poniost i optacit zwigzane z tym koszty
nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o0 ptatno$é, a gdy zostat wezwany do usunigcia brakéw we wniosku —
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania, zgodnie z warunkami okre§lonymi
W rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015r. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014 — 2020 (Dz. U. 22017 r poz. 772, z pozn. zm.) zwanego dalej ,rozporzgdzeniem”
i w umowie oraz warunkami okreslonymi w innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych operacja;

2) zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie;

3) udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych z tym
zwigzanych;

4) ztozyt wniosek o ptatnos$¢ nie pdzniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie pozniej niz w dniu
31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem § 8 umowy.

Uwaga

Beneficjent powinien udokumentowac rzeczywiste osiagnigcie i zachowanie celu operacji wskazanego we wniosku
0 przyznanie pomocy i w umowie oraz prawidlowe, zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji objetej
whnioskiem.

. Reguta proporcjonalnosci, o ktorej mowa w § 3 ust. 11 umowy ma zastosowanie na etapie weryfikacji wniosku

0 ptatno$¢ koncowa, jezeli nieosiagniecie wskaznikow realizacji celu operacji wynika z przyczyn lezacych po
stronie Beneficjenta. Zasady rozliczania operacji uwzgledniajace regul¢ proporcjonalnosci opisane zostaty w sekcji
VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACII, W TYM
WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU(OW), w polu 1.1 Wskazniki obowigzkowe.

Zgodnie z art. 35 ust. 5 i 6 rozporzadzenia nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajgcego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania
i kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatno$ci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie
do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE
L 181 z 20.06.2014, str. 48, z pézn. zm.), W przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent umyslnie ztozyt fatszywe
deklaracje, dana operacja zostanie wykluczona ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty pomocy, ktore juz zostaty
wyplacone na t¢ operacj¢ zostang odzyskane wraz z naleznymi odsetkami, za$ Beneficjent zostanie wykluczony
z otrzymania wsparcia w ramach tego samego dzialania i poddziatania w danym roku kalendarzowym oraz
w nastgpnym roku kalendarzowym.
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14.

15.

Przyktad: wykluczenie wnioskodawcy / Beneficjenta w ramach poddziataniu 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznosé, bedzie sie automatycznie wigzac
z wykluczeniem z mozliwo$ci przyznania pomocy W dziataniu 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER.

Dodatkowo nalezy pamictaé, ze oprocz wykluczenia stosowanego w ramach dziatania, wykluczenie z takiego
samego rodzaju (typu) operacji ma rowniez zastosowanie do takiego samego typu (rodzaju) operacji, jezeli
w ramach innych dzialan/poddziatan PROW na lata 2014-2020 mozliwe jest uzyskanie wsparcia na taki sam
rodzaj/typ operacji.

W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy jest wyzsza 0 wigcej niz 10% od
kwoty obliczonej przez UM na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, kwote pomocy do
wyplaty pomniejsza si¢ 0 kwote stanowiacg roznice pomiedzy kwotg wnioskowang a kwotg obliczong na podstawie
prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych. Pomniejszenie nie ma zastosowania, jezeli Beneficjent
udowodni, ze nie ponosi winy za wiaczenie niekwalifikujacej si¢ kwoty do kwoty pomocy wnioskowanej we
wniosku 0 platno$c.

Procentowe przekroczenie kosztéw (X) pracownik UM obliczy wg nast¢pujacego wzoru:

Whioskowana kwota

pomocy wpisana we Kwota pomocy po

- weryfikacji w UM

X wniosku o ptatnosé
= S * 100
Kwota pomocy po weryfikacji w UM
Jezeli X > 10% — to kwota do wyplaty zostanie ustalona w nastgpujacy sposob:
_  Kwota pomocy po B (Wnioskowana kwota pomocy z wniosku o platnos¢ —
Kwota pomocy do wyplaty ~ weryfikacji w UM Kwota pomocy po weryfikacji w UM)

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji i pol:

o [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowigzkowa do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez
wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

e [SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY] — sekcja(e) obowigzkowa do wypetnienia przez
Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, jesli dotyczy.

o [SEKCJA(E) WYPELNIONA(E) NA STALE] — sekcja niepodlegajaca modyfikacjom.

e [POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowigzkowe do wypelnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie
odpowiednich danych.

e [POLE(A) OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY] — pole(a) do wypeienia przez Beneficjenta w przypadku,
jezeli dotyczy.

¢ [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypetniane przez pracownika UM po wptynigciu wniosku
do UM.

[POLE(A) WYPELNIONE NA STALE] — pole(a) niepodlegajace modyfikacjom.
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B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU
SEKCJA TYTULOWA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W sekcji tytutowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczeé UM, data zlozenia i podpis oraz liczba dofgczonych przez
beneficjenta zafgcznikéw wypetniane sg przez pracownika UM. [POLE WYPELNIA PRACOWNIK UM]

1. CZESC OGOLNA: [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Pole 1.Whniosek dotyczy:

Whiosek obejmuje swoim zakresem projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD oraz projekty wiasne LGD.
Przy pomocy check-box’u nalezy wybra¢ odpowiednig opcje:

1.1 operacji realizowanych przez podmiot inny niz LGD, z wytaczeniem operacji w zakresie projektow grantowych
oraz podejmowania dziatalnosci gospodarczej,

1.2 operacji wtasnej LGD.

Pole 2. Cel ztozenia wniosku o platnos¢:

Nalezy wybraé, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia formularza wniosku:

— zlozenie wniosku — jesli Beneficjent ubiega si¢ 0 platnos¢,

— korekta ztozonego wniosku — jesli Beneficjent na wezwanie UM sktada korekte do wezesniej ztozonego wniosku,
Uwaga

Formularz korekty, nie moze zawierac¢ tych danych, ktore nie byty wymienione w wezwaniu do usunigcia brakow
lub oczywistych omytek. W tym przypadku, Beneficjent dokonuje poprawek, uzupetnien wytacznie w tych polach
wniosku/zatacznikach, do korekty, ktorych zostat wezwany. Nie nalezy wypetnia¢ catego wniosku. Dane wniosku
nie objete korekta muszg by¢ tozsame z danymi, ktére zostaty podane w ostatniej ztozonej wersji wniosku.

— wycofanie wniosku o ptatno$¢ w cze$ci — jesli Beneficjent z wiasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek
W czesci.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w czeéci, nalezy obligatoryjnie ztozy¢ wypelniony wniosek
(z zaznaczonym polem wniosku 1.2 ,,wycofanie wniosku w czesci”) oraz pisemng informacje, ktorego pola/sekcji
dotyczy wycofanie.

W celu wycofania wniosku lub innej deklaracji w catosci, wystarczajacym jest zlozenie pisemnej prosby
o wycofaniu wniosku lub innej deklaracji.

Pole 3. Rodzaj ptatnosci:
Nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj ptatnosci z listy pomocniczej:

a) platnos¢ posrednia — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach danego etapu, jezeli etap ten nie jest etapem
koncowym,

b) platnos¢ koncowa — w przypadku wnioskow sktadanych w ramach operacji jednoetapowych i wnioskow sktadanych
w ramach ostatniego etapu realizacji operacji.

W przypadku ptatno$ci posredniej oraz ptatnosci koncowej Beneficjent wypetnia wszystkie sekcje wniosku oraz zatacza
do wniosku wszystkie wymagane zataczniki. W przypadku zatacznikow dotyczacych catej operacji (umowy,
zaswiadczenia z banku, projekt budowlany) jesli dostarczono je wraz z wnioskiem 0 ptatnos¢ posrednia, a nie nastapilty
zmiany, nie ma obowiazku dostarczenia ich na etapie koncowym.

Pole 4. Z postanowien umowy wynika obowigzek utworzenia / utrzymania miejsc(a) pracy

Zgodnie z postanowieniami umowy, nalezy wskazaé, czy realizowana operacja jest zwiazana z utworzeniem miejsc
pracy. Z listy pomocniczej nalezy wybraé¢ odpowiedz TAK/NIE.

Przez utworzenie miejsca pracy rozumie sie zatrudnienie osoby na podstawie umowy o prace. W przypadku, gdy
w ramach operacji realizowanej w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia suma kwot pomocy
przyznanej jednemu Beneficjentowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, przyznanej umowa hie
przekracza 25 tys. zt, Beneficjent nie ma obowigzku utworzenia i utrzymania miejsca pracy.
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Pole 5. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonej(-ym) w LSR

Nalezy wskazac, poprzez wybranie z listy pomocniczej odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja jest dedykowana grupie(-
om) defaworyzowanej(-ym), okreslonym w LSR. Grupy defaworyzowane zgodnie z LSR opisane sg jako te, ktore majg
w szczegolnosci utrudniony dostep do rynku pracy.

Informacja, czy operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej jest istotna ze wzgledu na okreslone w LSR limity
srodkéw przeznaczonych na wsparcie grup defaworyzowanych oraz utworzenie miejsc pracy.

Uwaga

Operacja moze by¢ dedykowana grupie/om defaworyzowanej/ym, ale nie musi by¢ to zwigzane z utworzeniem
miejsc(a) pracy. W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, natomiast w polu 5.2 zaznaczy¢ NIE.

Pole 5.1 Liczba grup defaworyzowanych, do ktérych dedykowana jest operacja nalezy poda¢ liczbe grup
w przypadku, gdy operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okres§lonym w LSR, tj. zaznaczono
TAK w polu 5.

Pole 5.2 Operacja jest dedykowana grupie defaworyzowanej poprzez utworzenie/utrzymanie miejsc(a) pracy

Nalezy wskazaé¢, poprzez wybranie z listy pomocniczej odpowiedzi TAK/NIE, czy operacja jest dedykowana grupie
defaworyzowanej poprzez utworzenie miejsca(-c) pracy:

a) TAK, jezeli operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreslonym w LSR,

b) NIE, jezeli LSR nie przewiduje operacji dedykowanych grupie(-om) defaworyzowanej(-ym) albo operacja nie jest
dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okre§lonym w LSR.

Uwaga

W sytuacjach wyjatkowych, w ktorych mimo staran Beneficjenta (udokumentowanych) powstata sytuacja braku
mozliwo$ci zatrudnienia osoby z grupy defaworyzowanej, przy zalozeniu, ze W LSR lokalna grupa dziatania wpisata
wiecej niz jedng grupe defaworyzowana, nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ skierowania przez Beneficjenta pisma do LGD
zprosba o zmiang grupy defaworyzowanej, w ramach ktorej zostanie utworzone miejsce pracy W zwiazku
z realizowang operacja.

Pole 6. Operacja obejmujaca wyposazenie majace na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego

Nalezy wskazaé, poprzez wybranie z listy pomocniczej odpowiedzi TAK/NIE/ND, czy operacja obejmuje wyposazenie
majace na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa lokalnego.

a) TAK nalezy wybraé, jezeli we wniosku o przyznanie pomocy w polu 4.Zakres operacji wskazany zostal pkt
4.5 Zachowanie dziedzictwa lokalnego, w tym wyposazenie majgce na celu szerzenie lokalnej kultury i dziedzictwa
lokalnego,

b) NIE nalezy wybra¢ w pozostatych przypadkach, niewymienionych w ppkt a),

c) ND nalezy wybra¢ w przypadku spraw, ktore rozpoczety bieg przed dniem wejScia w zycie zmiany rozporzadzenia.
Pole 7. Operacja wspélfinansowana z innych Srodkéw publicznych przez organizacje¢ pozarzadowa

Pole dotyczy Beneficjenta bedacego organizacja pozarzadowg. W pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ ND.

Nalezy wskazaé, poprzez wybranie z listy pomocniczej odpowiedzi TAK/NIE/ND, czy w zwiazku z mozliwoscig
wynikajaca z warunku okreslonego w § 4 ust. 3 pkt 1) rozporzadzenia, w przypadku Beneficjenta bedacego organizacja
pozarzadowa, W rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2018 poz. 450 z p6zn. zm.) w zakresie, jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8
rozporzadzenia nr 1305/2013, Beneficjent ten otrzymat bezzwrotng pomoc z innych srodkéw publicznych.

I1. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICIENTA

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych Beneficjenta
zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania UM 0 zaistniatych zmianach.

Pole 1. Liczba podmiotow wspoélnie wnioskujacych [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli operacja dotyczy wspierania wspolpracy migdzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarczg na obszarze
wiejskim objetym LSR nalezy wpisa¢ liczbe podmiotéw wspdlnie wnioskujacych.

W takim wypadku pola od 3 do 8 w sekgji 1. oraz sekcja IV. A. bedg powielane dla wszystkich podmiotow wspdlnie
wnioskujacych.
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Pole 2. Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie platnosci (Dz. U. z 2017 poz. 1853).

Dane identyfikacyjne Beneficjenta wskazane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we
whniosku o wpis do ewidencji producentéw (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta sg inne niz dane
w ewidencji producentow (EP), Beneficjent powinien niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacjg¢ tych danych do wiasciwego
Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnos$ci danych, w tym réwniez numeru rachunku bankowego, na etapie wyptaty
srodkow finansowych bedzie powodowat koniecznos$¢ sktadania wyjasnien.

Pole 3. Imig i nazwisko / Nazwa Beneficjenta [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ imig, nazwisko / nazwe Beneficjenta, zgodnie z umowa o przyznaniu pomocy.
Pole 4. NIP [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Jezeli Beneficjentem jest gmina lub powiat wpisane identyfikatory Beneficjenta, tj. NIP, REGON, co do zasady
powinny dotyczy¢ gminy lub powiatu, jako osoby prawne;j.

W przypadku, gdy Beneficjentem bedzie gmina lub powiat i nie zostat im nadany numer NIP lub REGON woéwczas
nalezy wpisa¢ identyfikatory nadane dla Urz¢du Gminy lub Starostwa Powiatowego.

W takim przypadku majac na uwadze prawidtowe rozliczenie pomocy Beneficjent wystepujacy w ramach PROW 2014-
2020 jako gmina lub powiat powinien postugiwaé sie¢ W calym procesie zwigzanym z uzyskaniem pomocy
identyfikatorami jednego podmiotu (NIP, REGON), ktore beda widniaty na dokumentach ksiegowych przedstawionych
w ramach rozliczenia operacji, tj. w tym przypadku numerem NIP i REGON Urzedu Gminy lub Starostwa
Powiatowego.

Pole nie jest wypelniane przez osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej lub niebedace
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow i ustug.

Pole 5. REGON [POLE OBOWIAZKOWE]

Pole pozostawia si¢ niewypetnione w przypadku Beneficjenta, ktory jest osoba fizyczna objeta rejestrem PESEL
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub niebedaca zarejestrowanym podatnikiem podatku od towaréw i ustug.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej (oraz
ich jednostki lokalne), osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy wpisa¢ numer REGON, sktadajacy
si¢ z dziewieciocyfrowego numeru statystycznego podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotow Gospodarki Narodowe;j.

Pole 6. Adres Beneficjenta (adres zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonania dziatalnosci gospodarczej/ adres
siedziby / siedziby oddziatu osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej) [POLA
OBOWIAZKOWE]

W przypadku, gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna nalezy poda¢ adres zamieszkania, tj. adres, pod ktérym
Beneficjent przebywa z zamiarem statego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z dokumentami potwierdzajacymi
zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR.

W przypadku, gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy podaé adres statego
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (glownego lub adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej), o ile przedsi¢biorca takie miejsce posiada. Przedsigbiorca ma obowiazek wpisa¢ w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) taki adres jedynie wtedy, gdy nie bedzie miat on charakteru
tymczasowego, zwigzanego np. z czgstymi zmianami miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (ustugi u klienta)
lub mobilnym charakterem dziatalno$ci. Dlatego w przypadku, niewpisania w CEIDG ww. adresu, nalezy wpisa¢ adres
miejsca zamieszkania osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza (zgodnie z wyzej wskazanymi
wyjasnieniami).

Jezeli Beneficjentem jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej nalezy podaé
adres siedziby / oddziatu, pod ktorym ww. podmioty wykonuja dziatalno$¢ na obszarze objetym LSR. Moze to by¢
rowniez adres, pod ktorym dziata organ zarzadzajacy.

Ww. adresy siedziby / oddziatu lub zwigzane z wykonywaniem dzialalnosci musza znajdowaé potwierdzenie
w informacjach ujetych w KRS, CEIDG (z wyjatkiem wyzej opisanym) lub innych dokumentach konstytuujacych
dziatalno$¢ Beneficjenta.

Nalezy rowniez poda¢ dane kontaktowe do Beneficjenta: numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym),
adres e-mail oraz adres strony www (jesli posiada).
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Pole wojewddztwo, nalezy wypelié wartoSciami wybranymi z listy rozwijalne;j.

Pole 7. Adres do korespondencji (wypetnic, jesli jest inny niz w pkt 6 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)
[POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

Pole nalezy wypetni¢, jesli adres do korespondencji jest inny niz wskazany w pkt 6 oraz w § 18 ust. 1 umowy jest inny.

Ponadto jezeli Beneficjent ustanowil pelnomocnika i chce, aby korespondencja byta kierowana na jego adres, w tej
sekcji nalezy wpisa¢ adres pelnomocnika.

Na adres wskazany w polu 7 bedzie przesytana wszelka korespondencja pomiedzy UM a Beneficjentem.
Uwaga

W przypadku, gdy Beneficjent wpisal dane pelnomocnika, ale nie dotaczyt waznego i poprawnego petnomocnictwa,
korespondencja bedzie wysytana tylko na adres Beneficjenta.

Pole 8. Dane os6b upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta (dotyczy Beneficjenta niebg¢dacego osobg
fizyczna)

Nalezy poda¢ dane osob reprezentujgcych Beneficjenta bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktore zostaty rowniez upowaznione do podpisania umowy.

Dane os6b musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajacym z zalaczonych do wniosku dokumentéw oraz
ogodlnodostepnych rejestrow, w szczegdlnosci KRS (dotyczy podmiotéw wpisanych w rejestrze stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych izawodowych, fundacji oraz publicznych zakladéw opieki zdrowotnej oraz rejestrze
przedsigbiorcow).

Pole 9. Dane pelnomocnika Beneficjenta - [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]
W imieniu Beneficjenta moze wystgpowaé petnomocnik, ktoremu Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, W sposob niebudzacy
watpliwoséci rodzaj czynnoséci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku pelnomocnictwo,
powinno zawiera¢ potwierdzenie wiasnorgcznosci podpiséw dokonane przez notariusza.

W przypadku, gdy udzielone pelnomocnictwo dotyczy innej osoby niz podczas sktadania wniosku o przyznanie
pomocy albo zakres udzielonego wczesniej pelnomocnictwa nie obejmuje etapu sktadania wniosku o ptatnos¢, nalezy
ponownie dotaczy¢ aktualny dokument.

Nalezy wpisa¢ dane osobowe / identyfikacyjne petnomocnika, zgodnie z dotaczonym do wniosku peltnomocnictwem.
Pole 10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE OBOWIAZKOWE O ILE DOTYCZY]

W sprawach dotyczacych operacji mozna wskaza¢ osobg uprawniong do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku
danych identyfikujacych t¢ osobe. Osoba uprawniona do kontaktu bgdzie upowazniona jedynie do kontaktow
telefonicznych i mailowych a nie do korespondencji, poniewaz korespondencja skutecznie doreczona moze by¢ jedynie
bezposrednio do Beneficjenta albo uprawnionego pelnomocnika Beneficjenta.

I11. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Pole 1. Nazwa Funduszu: [POLE WYPELNIONE NA STALE] Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich.

Pole 2. Numer umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer umowy 0 przyznaniu pomocy, w ramach, ktorej sktadany jest wniosek.
Pole 3. Data zawarcia umowy [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ date zawarcia umowy, w formacie dzien-miesigc-rok.

Pole 4. Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ kwotg pomocy przyznang dla catej operacji, zgodnie z umowa, z uwzglednieniem ewentualnej zmiany
kwoty pomocy, wynikajacej z zawartych aneksow.

W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 4 rowna jest kwocie z pola 5.
Pole 5. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy pamietaé, iz kwota z pola 5 nie moze by¢ wyzsza od kwoty z pola 4. Kwota pomocy dla cafej operacji.
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IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PELATNOSC
Pole 1. Whniosek za okres [POLE(A) OBOWIAZKOWE]
Nalezy poda¢ okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie: dzief-miesiac-rok.

W przypadku realizacji operacji jednoetapowej w pozycji ,,od...” nalezy wpisa¢ date podpisania umowy, a w pozycji
,do....” — faktyczny dzien ztozenia wniosku w UM albo ostatni dzien terminu zlozenia wniosku przewidzianego
w umowie dla danego etapu.

W przypadku realizacji operacji dwuetapowych, w kolejnym wniosku o ptatnos¢ w polu ,,0d...” nalezy wpisa¢ date
podpisania umowy, a W pozycji ,,do....” faktyczny dzien ztozenia wniosku w UM albo ostatni dzien terminu ztozenia
whiosku przewidzianego w umowie dla danego etapu.

Pole 2. Koszty calkowite realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy poda¢ wysokos¢ catkowitych kosztow realizacji danego etapu operacji, ktora powinna by¢ rowna kwocie
wydatkow catkowitych wskazanych w sekcji V. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ
WARTOSCI DOWODOWEJ DOKUMENTUJACYCH PONIESIONE KOSZTY, kolumna 11 Kwota wydatkow
catkowitych (z4), wiersz Razem.

Koszty catkowite stanowia sume kosztow kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych poniesionych w zwigzku
z realizacja operacji. Koszty nalezy poda¢ zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi, do dwoch miejsc po
przecinku.

Pole 3. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Kwota kosztow niekwalifikowalnych stanowi réznice pomigdzy polem 2 Koszty catkowite realizacji danego etapu
operacji a polem 4 Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji.

Pole 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji w tym:[POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktéra powinna by¢ rowna kwocie wydatkow kwalifikowalnych
wykazanych w sekcji V. Wykaz faktur lub dokumentéow o réownowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty kolumna 12. W przypadku, gdy suma ww. wydatkow kwalifikowalnych jest wyzsza niz suma
kosztow kwalifikowalnych wskazanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowego operacji, stanowigcym zatacznik do
umowy, w polu nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowalnych wynikajacych z umowy.

Zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia koszty kwalifikowalne operacji nie moga by¢ wspoétfinansowane
z innych §rodkoéw publicznych. Powyzszy warunek nie dotyczy operacji realizowanej przez jednostke sektora finansow
publicznych lub organizacj¢ pozarzadowa w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018r. poz. 450 z p6zn. zm.), w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne
z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Uwaga

Poniesienie przez Beneficjenta kosztow kwalifikowalnych operacji, w tym dokonanie ptatnosci za dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, moze nastgpié nie wezesniej niz od dnia zawarcia umowy i nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku
0 ptatno$¢, a gdy zostat wezwany do usunig¢cia brakdw w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tego wezwania, Z zastrzezeniem zachowania terminéw na zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku
0 ptatno$¢ koncowa tj.: nie pozniej niz po uptywie 2 lat od dnia zawarcia umowy i nie p6zniej niz w dniu 31 grudnia
2022r.

Pole 4.1 Koszty zwigzane z inwestycja
Nalezy wpisa¢ kwote kosztow inwestycyjnych operacji, 0 ktorych mowa w art. 45 rozporzadzenia nr 1305/2013.
Pole 5. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji w tym [POLE OBOWIAZKOWE]

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji hie moze by¢ wyzsza niz kwota podana w sekcji 111. DANE
ZUMOWY O PRZYZNANIU POMOCY w polu 4 Kwota pomocy z umowy przyznana dla calej operacji
a jednocze$nie powinna stanowi¢ nie wigcej niz % kosztow kwalifikowalnych wskazany w § 18 ust. 1 rozporzadzenia
i kwoty kosztow kwalifikowalnych wpisanej w polu 4. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji, w sekcji
IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC.

Kwota stanowi sum¢ wpisanych publicznych $rodkéw wspolnotowych - srodki EFRROW (pole. 5.1) oraz publicznych
srodkoéw krajowych (pole 5.2).

W przypadku jednostek sektora finansow publicznych, przy wyliczeniu kwoty pomocy uwzgledniany jest rowniez
wymagany wktad krajowy, ktory stanowia srodki wlasne Beneficjenta. Wysoko$¢ srodkow finansowych nie moze by¢
wyzsza niz 63,63% kosztow kwalifikowalnych (warto$¢ operacji realizowana przez Beneficjenta). Pozostata czesé -
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(36,37%) warto$ci operacji realizowanej przez jednostke sektora finansow publicznych, stanowi wktad wiasny,
tj. wymagany krajowy wktad srodkéw publicznych.

Zgodnie z przepisami § 4 ust. 1 pkt. 1) oraz ust. 3 koszty kwalifikowalne operacji nie s3 wspoétfinansowane z innych
srodkow publicznych, z wylaczeniem przypadku wspoifinansowania z krajowych $§rodkdéw publicznych (budzet
srodkow JST szczebla lokalnego, regionalnego lub inne $rodki publiczne) w przypadku jednostek sektora finansow
publicznych, zwanych dalej JSFP lub organizacji pozarzadowych w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie, jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr
1305/2013.

W przypadku spraw wszczetych przed dniem 9 wrzesnia 2017 r.(tj. wej$ciem w zycie zmian w rozporzadzeniu) dla
organizacji pozarzadowej, ktora na etapie przyznawania pomocy nie zaktadata uzyskiwania dodatkowego finansowania
operacji (np. dotacji z gminy), w trakcie jej realizacji moze ona (po zawarciu stosownego aneksu do umowy) takie
srodki pozyskaé i wykaza¢ na etapie obshugi wniosku o ptatnosc, jako dozwolong cze$é budzetu operacji.

Jednak nalezy pamietaé, iz w celu wykluczenia podwojnego finansowania ww. operacji, tylko w przypadku, gdy
udokumentowana wysoko$¢ wspotfinansowania operacji z ww. $rodkéw publicznych bedzie wyzsza od wartosci
wktadu wilasnego Beneficjenta, tj. wysoko$ci kwoty stanowiacej roznice pomiedzy suma kosztow catkowitych
a wnioskowang kwota pomocy, kwota pomocy powinna zosta¢ pomniejszona przez Beneficjenta.

Przyklad: dla intensywnosci pomocy 70%

- catkowity koszt operacji wynosi 25 tys. z1,

- koszty kwalifikowalne 20 tys. z1,

- kwota pomocy nie moze przekroczy¢ 14 tys. z1,

- wktad wlasny w finansowanie operacji wynosi 11 tys. zt (25 tys. zt — 14 tys. zi),

Jezeli udokumentowana wysokos¢ wspolfinansowania operacji ze srodkéw publicznych dla organizacji pozarzgdowych
bedzie wynosita 13 tys. zt (przekroczyla wysokos¢ wkladu wiasnego), pomniejszenie kwoty pomocy z uwagi na
wspolfinansowanie innymi srodkami publicznymi wyniesie 2 tys. zI

Koszty catkowite 25 tys. zt — dotacja 13 tys. zt = 12 tys. zi

Kwota pomocy wyliczona na podstawie kosztow kwalifikowalnych wynosi 14 tys. zi, przy czym 2 tys. zI zostanie
sfinansowane ze srodkow publicznych dla organizacji pozarzgdowych, stgd mozliwa do wnioskowania kwota pomocy
wynosi 12 tys. z1.

Przykiad: dla intensywnosci pomocy 100%

- catkowity koszt operacji wynosi 25 tys. zi,

- koszty kwalifikowalne 20 tys. zi,

- kwota pomocy nie moze przekroczy¢ 20 tys. zi,

- wktad wlasny w finansowanie operacji wynosi 5 tys. zt (25 tys. z{ — 20 tys. z1),

Jezeli udokumentowana wysokos¢ wspolfinansowania operacji ze srodkow publicznych dla organizacji pozarzqdowych
bedzie wynosita 13 tys. zt (przekroczyta wysokos¢ wkiadu wiasnego), pomniejszenie kwoty pomocy z uwagi na
wspolfinansowanie innymi srodkami publicznymi wyniesie 8 tys. zi

Koszty catkowite 25 tys. zt — dotacja 13 tys. zt = 12 tys. zi

Kwota pomocy wyliczona na podstawie kosztow kwalifikowalnych wynosi 20 tys. zi, przy czym 8 tys. zI zostanie
sfinansowane ze srodkow publicznych dla organizacji pozarzqdowych, stgd mozliwa do wnioskowania kwota pomocy
wynosi 12 tys. z1.

Pole 5.1 Publiczne srodki wspélnotowe (wklad EFRROW)
Nalezy wpisa¢ kwote pomocy ze $rodkéw EFRROW, stanowigca. 63,63% kwoty pomocy dla danego etapu operacji.

W przypadku jednostek sektora finansow publicznych pomoc przyznawana jest w wysokos$ci nie wyzszej niz 63,63%
kosztow kwalifikowalnych. Dlatego tez w przypadku ww. podmiotéw kwota z pola 5.1 jest rowna kwocie pola 5.

Pole 5.2 Publiczne $rodki krajowe (wklad krajowy) wyplacane przez ARiIMR

Nalezy wpisa¢ kwote pomocy z publicznych srodkéw krajowych, stanowigca 36,37% kwoty pomocy dla danego etapu
operacji. Pole to, nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych. W przypadku ww. Beneficjentow, w polu tym
nalezy wpisac ,,0,00”.
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Pole 6. Wklad wlasny Beneficjenta stanowigcy publiczne §rodki krajowe

Nalezy wpisa¢ publiczne $rodki krajowe stanowigce wktad wiasny Beneficjenta (pole dotyczy tylko jednostek sektora
finanséw publicznych).

W przypadku podmiotow sektora finanséw publicznych poziom pomocy finansowej z EFRROW wynosi nie wigcej niz
63,63% kwalifikowalnych si¢ wydatkow publicznych. Wymagany wkitad krajowy s$rodkow publicznych stanowi
36,37% kosztow kwalifikowalnych i pochodzi ze $rodkéw wiasnych Beneficjenta (nie bedzie wyplacany przez
ARIMR).

Pole 7. Whnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czeSci
dotyczacej inwestycji, w tym:

Nalezy wpisaé kwote pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgéci dotyczacej
inwestycji.

Pole 7.1 Kwota rozliczajaca zaliczke

W przypadku, gdy Beneficjent wnioskowal 0 wyptate zaliczki, zaliczka ta, moze by¢ wyplacana jednorazowo lub
w transzach, w terminie, wysokoséci i W sposob okreslony w umowie. Zaliczka jest przekazywana na wyodr¢bniony
rachunek bankowy Beneficjenta przeznaczony do obstugi tej zaliczki.

Beneficjent w polu 7.1 powinien wskaza¢ kwote rozliczajacg pobrang zaliczke w ramach danej transzy. Kwota ta,
wynhika z sekcji IV. Plan finansowy operacji pole 7.1 wniosku 0 przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy Beneficjentowi przyznano zaliczke, zabezpieczeniem witasciwego jej wydatkowania oraz warunkiem
jej wyptaty jest ustanowienie dokumentu prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zosta¢ wystawiony przez
instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu celnego, ktore zawarly z Agencja umoweg o wspotpracy
i wzwigzku z tym posiadajg numer nadany w prowadzonym przez Agencje Rejestrze Upowaznionych Gwarantow
(RUG) imusi odpowiadaé 100 % kwoty zaliczki?, przy czym w przypadku wyplaty zaliczki w transzach
zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie wyptacanej transzy zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki powinien by¢ ustanowiony na czas okreslony,
uwzgledniajacy okres liczony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia zaliczki
do dnia wskazanego w umowie, jako dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢, w ramach ktorego Beneficjent rozliczy
zaliczkg/transze zaliczki oraz okres niezbgdny do rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki nie krotszy niz 4 miesiace.
Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki/transzy
zaliczki, Beneficjent powinien dostarczyé po zawarciu umowy lub aneksu do umowy, jednak nie pdzniej niz 4 miesigce
przed ztozeniem wniosku o p